INSTYTUT TECHNICZNY WOJSK LOTNICZYCH
01-494 Warszawa, ul Ksiecia Bolestawa 6
Internet: www.itwl.pl

DZIAt. PRZETARGOW | ZAOPATRZENIA Warunki ptatnosci:

SEKCJA PRZETARGOW Santander Bank Polska S.A.
tel.: 261 851 482 Al. Jana Pawla Il 17
e-mail: przetargi@itwl.pl 00-854 Warszawa
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NIP: 525-000-72-82
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WARUNKI PRZETARGU (WP)

Zamawiajacy: Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych
01-494 Warszawa ul. Ksiecia Bolestawa 6
tel.: 261 851 482

Przedmiot przetargu: Dostawa do siedziby Zamawiajagcego prenumeraty czasopism
polskich i zagranicznych w roku 2024.

Tryb udzielenia zaméwienia: Przetarg w trybie okreslonym w art. art. 70" i 70% -70° ustawy
z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2023r., poz. 1610,
1615)

Warszawa, dnia 23.10.2023 r.
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1. Postanowienia ogoélne

1.1 Nazwa (firma) i adres organizatora przetargu, zwanego dalej Zamawiajgcym:
Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych,
01- 494 Warszawa
ul. Ksiecia Bolestawa 6
Prowadzacy sprawe: Sekcja Przetargoéw - Dziatu Przetargéw i Zaopatrzenia
Adres poczty elektronicznej: przetargi@itwl.pl
Adres strony internetowej: www.itwl.pl
tel.: 261 851 482
1.2 Tryb udzielenia zamowienia:

Postepowanie prowadzone jest w trybie przetargu okre$lonym w art. art. 70" i 70°-70° ustawy
z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2023 r. poz. 1610, 1615).

1.3 Przetarg prowadzony jest w jezyku polskim.
1.4 llekro¢ w niniejszej specyfikacji jest mowa o:

a) K.C. — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U.
z 2023 r. poz. 1610, 1615).

b) Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajgcg osobowosci prawnej, kitéra ubiega sie o udzielenie
zamowienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia, a takze podmioty
wystepujgce wspalnie,

c) Wykonawcy zagranicznym — nalezy przez to rozumie¢ Wykonawce, o ktorym mowa
w pkt. 1.4 b) WP, majacego swojg siedzibe lub miejsce zamieszkania poza terytorium
Rzeczypospolitej Polskiej,

d) obowigzku ztozenia oferty lub innego wymaganego niniejszg specyfikacjg dokumentu
Lpisemnie/ w formie pisemnej” - nalezy przez to rozumieé¢ obowigzek ztozenia przez
Wykonawce oswiadczenia woli w sposéb okreslony w art. 78 § 1 K.C. tj. - wylgcznie
sposob polegajacy na ztozeniu wilasnorecznego podpisu na minimum ostatniej stronie
dokumentu zawierajgcego oswiadczenie woli przez kazdego autora objetego nim
o$wiadczenia woli. Podpis powinien by¢ ztozony przez osobe umocowang do sktadania
odwiadczen woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy, co najmniej w zakresie objetym
niniejszym postepowaniem, w sposob umozliwiajacy jej identyfikacje tj. zgodnie z formag
reprezentacji Wykonawcy, okreslong w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie,
wiasciwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Powyzszych wymogoéw nie spetnia
podpis na dokumencie przestanym faksem lub drogg elektroniczng. Dokument nie musi
by¢ spisany osobiscie, moze by¢ sporzadzony recznie lub mechanicznie,

e) WP — nalezy przez to rozumiec niniejsze ,Warunki Przetargu”.

1.5 Wykonawcy mogg wspolnie ubiega¢ sie o udzielenie zamdwienia. W takim przypadku
Wykonawcy ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie
zamoéwienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamowienia
i solidarnej odpowiedzialno$ci za jego realizacje, na zasadach art. 366 K.C.

1.6 Zamawiajgcy udostepnia WP na stronie internetowej www.itwl.pl od dnia zamieszczenia
ogtoszenia o przetargu na tej stronie do uptywu terminu sktadania ofert. WP w formie
papierowej mozna nieodptatnie odebra¢ w siedzibie Zamawiajgcego w budynku Dziatu
Przetargéw i Zaopatrzenia - pok. nr 6 w godz. 8:00-15:00.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119
z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO”, Zamawiajgcy informuje, ze:
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1.7
2.1

2.2
2.3

2.

f)

9)

h)

)

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Techniczny Wojsk
Lotniczych ul. Ksiecia Bolestawa 6, 01-494 Warszawa,

z Petnomocnikiem ds. Ochrony Danych Osobowych w Instytucie Technicznym Wojsk
Lotniczych moze Pani/Pan skontaktowac sie poprzez adres e-mail: iodo@itwl.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamoéwienia publicznego,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ustawy Pzp,

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas
trwania umowy,

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okredlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp,

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO,

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych,

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych,

— na podstawie art. 18 RODO prawo Zzgdania od administratora ograniczenia

przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktdérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO,

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych
narusza przepisy RODO,

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych,

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO,

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

przystuguje Pani/Panu Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego na
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora.
Organem wtasciwym dla przedmiotowej skargi jest Prezes Urzedu Ochrony Danych
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa.

Opis przedmiotu przetarqu

Przedmiot zaméwienia: Dostawa do siedziby Zamawiajgcego prenumeraty czasopism
polskich i zagranicznych w roku 2024. CPV: 22200000-2, 79980000-7.

Opis przedmiotu zamowienia znajduje sie w zatgczniku nr 5 do WP.

Miejsce realizacji zamowienia: Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych, ul. Ksiecia Bolestawa
6, 01-494 Warszawa.

Termin wykonania zamoéwienia

Termin realizacji zamowienia: 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r.
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4. Warunki udzialu w przetargu oraz opis sposobu dokonywania oceny spetnienia tych
warunkow

4.1 O udzielenie zamowienia mogg ubiega¢ sie Wykonawcy, ktorzy spetniajg nastepujace
warunki udziatu w przetargu, dotyczace:

a) posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli
przepisy prawa nakfadajg obowigzek ich posiadania,

b) posiadania wiedzy i dodwiadczenia,

c) posiadania odpowiedniego potencjatu technicznego oraz osob zdolnych do wykonania
zaméwienia,

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajgcej wykonanie zamowienia.

4.2 Zamawiajgcy dokona badania spetnienia wymaganych od Wykonawcéw warunkéw udziatu
W przetargu w oparciu o oswiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 5 WP.

5. Wykaz oswiadczen i dokumentow, jakie maja dostarczy¢ Wykonawcy w celu
potwierdzenia spetnienia warunkow udzialu w przetarqu

5.1 W celu potwierdzenia spetnienia warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 4.1 WP Wykonawca
ztozy Zamawiajgcemu oswiadczenie o spetnianiu warunkow udzialu w przetargu - zgodnie
z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 2 do WP.

5.2 W celu potwierdzenia spetniania warunku okreslonego w pkt. 4.1 a) WP do oferty nalezy
zatgczyC aktualny odpis z wtasciwego rejestru albo aktualne zaswiadczenie z centralnej
ewidencji i informacji o dziatalnosci gospodarczej, jezeli odrebne przepisy wymagajg wpisu
do rejestru lub zgtoszenia, wystawionego nie wczesniej niz 6 miesiecy przed uptywem
terminu sktadania ofert.

5.3 Wykonawca zagraniczny, zamiast dokumentéw, o ktérych mowa w pkt. 5.2 WP skitada
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w ktorym ma siedzibe Ilub miejsce
zamieszkania, potwierdzajgce odpowiednio, ze nie otwarto jego likwidacji ani nie ogtoszono
upadtosci.

Jezeli w kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsca zamieszkania, nie wydaje sie
dokumentéw, o ktérych mowa powyzej, zastepuje sie je dokumentem zawierajgcym
o$wiadczenie ztozone przed notariuszem, wtasciwym organem sgdowym, administracyjnym
albo organem samorzgdu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia
osoby lub kraju, w ktérym Wykonawca ma siedzibe lub miejsce zamieszkania.

Ww. dokumenty powinny by¢ wystawione nie wczesniej niz 6 miesiecy przed terminem
sktadania ofert.

5.4 Oswiadczenia i dokumenty, jakie maja dostarczyé Wykonawcy wspodlnie ubiegajacy
sie o udzielenie zaméwienia, w celu potwierdzenia spetnienia warunkéw udziatu
w przetargu.

a) w celu potwierdzenia spetniania warunkéw, o ktérych mowa w pkt. 4.1 WP Wykonawcy
wspolnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia ztozg Zamawiajgcemu wraz z ofertg
podpisane przez petnomocnika Wykonawcow oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt. 5.1
WP.

Zamawiajgcy bierze pod uwage {gczne spetnianie powyzszych warunkow udziatu
w przetargu przez Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdowienia.

b) w celu potwierdzenia spetniania warunku, o ktorym mowa w pkt. 4.1 a) WP kazdy
z Wykonawcow wspolnie ubiegajgcych sie o0 udzielenie zamodwienia ziozy
Zamawiajgcemu wraz z ofertg dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5.2 WP.

6. Informacje o sposobie porozumiewania sie Zamawiajaceqo z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentéw wraz ze wskazaniem oséb uprawnionych do
porozumiewania sie z Wykonawcami

6.1 W niniejszym przetargu oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy przekazujg drogg elektroniczng na dane teleadresowe wskazane w pkt. 1.1
WP.
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6.2

6.3

6.4
6.5

6.6

7.2

7.3

7.4

7.5

8.1

8.2

Jezeli Zamawiajgcy lub Wykonawca przekazujg oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz
informacje drogg elektroniczng, kazda ze stron na zgdanie drugiej niezwiocznie potwierdza
fakt ich otrzymania.

Powyzsze nie dotyczy oferty, sktadanych wraz z nig oswiadczen i dokumentéw oraz
oswiadczen i dokumentéw skiadanych w wyniku wezwania do uzupetnienia, dla
ktorych obowiazuje wylgcznie forma pisemna.

Forma pisemna dopuszczalna jest zawsze.

Pracownikami Zamawiajgcego uprawnionymi do porozumiewania sie z WWykonawcami sa:
a) w sprawach formalnych — Iwona taszewska, Janusz Sibilski, Anna Legowik,

b) w sprawach dotyczgcych przedmiotu zaméwienia — Lidia Rejnert.

Infformacje i wyjasnienia zwigzane z prowadzonym przetargiem mozna uzyska¢ od
poniedziatku do pigtku w godz. 8.00 - 15.00.

Wyjasnienie i zmiana tresci WP

Wykonawca moze zwraca¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci WP. Zamawiajgcy
udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania Wykonawcy niezwitocznie — pod warunkiem, ze
whniosek o wyjasnienie tresci wptynagt do Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia,
w ktorym uptywa potowa wyznaczonego terminu sktadania ofert. Tre$¢ zapytan wraz
z wyjasnieniami Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej www.itwl.pl. bez ujawniania
zrodta zapytania.

Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci WP wptynie po uptywie terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w pkt. 7.1 WP, lub bedzie dotyczyt udzielonych wyjadnien, Zamawiajgcy
moze udzieli¢ wyjasnien lub pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku,
0 ktéorym mowa w pkt. 7.1 WP.

Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert, zmieni¢ tres¢ WP. Dokonang
zmiane WP Zamawiajgcy umiesci na stronie internetowej www.itwl.pl

Wyijasnienia oraz zmiany tresci WP sg wigzace dla Wykonawcy.

Termin zwigzania oferta

Wykonawcy bedg zwigzani ofertg przez okres 60 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
oferta.

Opis sposobu przygotowywania ofert

Forma sktadanych dokumentéw

a) oferte wraz z dokumentami sklada sie w formie pisemnej, zgodnie z pkt. 1.4 d) WP.
Oferta Wykonawcdéw wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamowienia musi byc¢
podpisana przez petnomocnika tych Wykonawcéw.

b) wymagane jest, aby kompletna oferta sporzgdzona byta w jezyku polskim. W przypadku
dotfgczenia do oferty dokumentéw wymaganych w WP, wystawionych w innym jezyku, niz
polski, Zamawiajgcy wymaga zatgczenia do nich ttumaczenia na jezyk polski.

c) w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem przez
notariusza nalezy ztozy¢ wraz z ofertg petnomocnictwa, o ktorych mowa w pkt. 9.2 h)
WP,

d) wszystkie dokumenty sktadane wraz z ofertg, z wytgczeniem wymienionych w pkt. 9.1 c)
WP nalezy zlozy¢ jako oryginaly lub ich kopie poswiadczone za zgodnos¢
z oryginatem przez Wykonawce. Zamawiajacy bedzie zgdac¢ przedstawienia oryginatu lub
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, w przypadku, gdy zatgczona do oferty kopia
zostanie uznana przez Zamawiajgcego za nieczytelng lub jej tres¢ bedzie budzita
watpliwosci, co do prawdziwosci dokumentu. W przypadku Wykonawcéw wspoinie
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ubiegajacych sie o udzielenie zamowienia kopie dokumentéw dotyczgcych odpowiednio
Wykonawcy muszg by¢ poswiadczone za zgodnosc¢ z oryginatem przez Wykonawce.

9.2 Sposobb przygotowania oferty

a) Wykonawcy zobowigzani sg zapozna¢ sie doktadnie z informacjami zawartymi
w WP i przygotowac oferte zgodnie z wymaganiami w nich okreslonymi.

b) Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.

c) oferte nalezy sporzadzi¢ czytelnie, w sposéb trwaty (np. na maszynie do pisania,
komputerze, recznie dlugopisem lub niescieralnym atramentem itp.).

d) wszystkie strony oferty i zatgcznikdw stanowigcych jej integralng cze$é powinny byé
dodatkowo ponumerowane i parafowane przez osobe(-by) podpisujgca (-ce) oferte.

e) poprawki lub zmiany (réwniez przy uzyciu korektora) w ofercie, muszg by¢ parafowane
wlasnorecznie przez osobe (-y) podpisujgcy (-e) oferte.

f) oferta musi by¢ sporzadzona na formularzach o tre$ci zgodnej z wzorami stanowigcymi
zatgczniki do WP.

g) Wykonawcy wspolnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia przedktadajg wraz
z ofertg petnomocnictwo,

h) oferte powinien poprzedza¢ spis dokumentéw z podaniem stron, na ktoérych sie
znajdujg. Wskazane jest ztozenie dokumentow w kolejnosci ich powotywania Kompletna
oferta musi zawieraé:

— wszystkie dokumenty, o ktérych mowa w pkt. 5 WP,

— dokument ustanawiajgcy petnomocnika do reprezentowania Wykonawcow
w postepowaniu o udzielenie niniejszego zamdwienia albo do reprezentowania
w niniejszym postepowaniu wraz z uprawnieniem do zawarcia umowy o wykonanie
niniejszego zamowienia i solidarnej odpowiedzialnosci za jego realizacje, na
zasadach art. 366 K.C., w przypadku Wykonawcéw wspolnie ubiegajgcych sie
0 udzielenie zamowienia,

— petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w zakresie ztozenia (podpisania)
oferty iinnych oswiadczeh Wykonawcy sktadanych wraz z ofertg, w przypadku gdy
upowaznienie do ztozenia tych dokumentéw nie wynika z bezposrednio z dokumentu
rejestrowego lub innego dokumentu, wiasciwego dla formy organizacyjnej
Wykonawcy,

— wypetniony Formularz oferty (zatacznik nr 1 do WP) i Formularz cenowy (zatacznik
nr 3do WP),

i) dokumenty dotgczone do oferty, ktérych ztozenia nie wymaga WP nie bedg podlegaty
ocenie przez Zamawiajgcego,

j) oferte nalezy ztozy¢ w opakowaniu (np. kopercie), uniemozliwiajgcym otwarcie i zapoznanie
sie z treScig oferty przed uplywem terminu otwarcia ofert. Opakowanie musi zostac
opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy oraz napisem:

“Oferta w postepowaniu prowadzonym w trybie przetargu nr 1/D-62/7823/
P-PU/2023/D. Nie otwieraé przed dniem 13.11.2023 r., godz. 10.00”.

k) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
9.3 Zmianai wycofanie oferty

a) Wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong oferte przed uptywem
terminu do sktadania ofert.

b) zmiana oferty musi zostaC ztozona w miejscu i wedtug zasad obowigzujgcych przy
sktadaniu ofert. Opakowanie (np. koperta) zawierajgce zmiane musi by¢ dodatkowo
opatrzone napisem ,ZMIANA OFERTY”.

¢) wycofanie oferty nastepuje poprzez ztozenie o$wiadczenia w formie pisemnej, w miejscu
i wedtug zasad obowigzujgcych przy sktadaniu ofert. O$wiadczenie musi by¢ ztozone
przez osobe umocowang do sktadania oswiadczen woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy,
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w sposob umozliwiajgcy jej identyfikacje tj. zgodnie z formg reprezentacji Wykonawcy,
okreslong w dokumencie rejestrowym Iub innym dokumencie, wtasciwym dla formy
organizacyjnej Wykonawcy, ktory musi zostaé ztozony wraz z oswiadczeniem.
Opakowanie (np. koperta) zawierajgce o$wiadczenie oraz wyzej wskazany dokument musi
by¢ dodatkowo opatrzone napisem ,WYCOFANIE OFERTY”.

9.4 Tajemnica przedsiebiorstwa

a) oferty skladane w przetargu sg jawne i podlegajg udostepnianiu przez Zamawiajgcego od
chwili ich otwarcia, z wyjgtkiem informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie
pozniej niz w terminie skladania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ udostepniane.

b) przez tajemnice przedsiebiorstwa, zgodnie z ustawg z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2022 r. poz. 1233), rozumie sie informacje techniczne,
technologiczne, organizacyjne przedsigbiorstwa lub inne informacje posiadajgce wartosc
gospodarczg, ktére jako catos¢ lub w szczegdlnym zestawieniu i zbiorze ich elementéw
nie sg powszechnie znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji albo
nie sag tatwo dostepne dla takich oséb, o ile uprawniony do korzystania z informaciji lub
rozporzgdzania nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnosci.

c) informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa powinny zosta¢ przekazane przez
Wykonawce w taki sposdb, aby Zamawiajgcy mogt z tatwoscig okresli¢ zakres informacji
objetych tajemnicg. Zaleca sie, aby powyzsze informacje =zostaly umieszczone
w osobnym opakowaniu (np. kopercie) ztozonym wraz z ofertg i zatytutowanym
»TAJEMNICA PRZEDSIEBIORSTWA” badz w inny sposdb odrézniajacy je od reszty
oferty. Brak wyraznego zastrzezenia i oznakowania takich informac;ji bedzie skutkowat ich
ujawnieniem.

d) Wykonawca nie moze zastrzec informacji dotyczacych nazwy i adresu Wykonawcy, ceny,
terminu wykonania zaméwienia, okresu gwarancji i warunkéw ptatnosci.

e) zastrzezenie informacji, ktére nie stanowig tajemnicy przedsiebiorstwa skutkowato bedzie
wytgczeniem w stosunku do takich informacji rygoru tajemnicy przedsiebiorstwa.

10. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert

10.1 Oferty nalezy sktada¢ w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie przy ul. Ksiecia Bolestawa
6, w Kancelarii Jawnej (Budynek nr 1, pok¢j nr 5).

10.2 Termin sktadania ofert uptywa w dniu 13.11.2023 r. 0 godz. 10:00 (za termin ztozenia oferty
przyjmuje sie termin wptyniecia oferty do Kancelarii Jawnej Zamawiajgcego).

10.3 Niniejszy wymog odnosi sie rowniez do pozostatych dokumentéw sktadanych wraz z oferta.

10.4 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie okreslonym w pkt. 10.2 WP
zostang zwrocone bez ich otwierania. Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania
powyzszego terminu ma data i godzina wplywu oferty do Kancelarii Jawnej Zamawiajgcego,
a nie data jej wystania przesytkg pocztowg czy kurierska.

10.5 Otwarcie ofert bez udzialu Wykonawcoéw nastgpi w dniu 13.11.2023 r. o godz. 10:15,
w siedzibie Zamawiajgcego w Warszawie, przy ul. Ksiecia Bolestawa 6, w Dziale Przetargéw
i Zaopatrzenia, pokoj nr 7.

10.6 W trakcie otwarcia ofert nie bedg otwierane oferty, kitore zostaty wycofane przez
Wykonawcoéw przed uptywem terminu do sktadania ofert.

11. Opis sposobu obliczenia ceny
11.1 Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN).

11.2 Cena oferty musi uwzglednia¢ catkowity wydatek ponoszony przez Zamawiajgcego
wzgledem Wykonawcy z tytutu realizacji zamowienia (np. koszty transportu, ubezpieczenia,
zatadunku, roztadunku, gwarancji, cta, odprawy celnej itd.).

11.3 Cene oferty nalezy okreslic w kwocie brutto z uwzglednieniem podatku VAT oraz podatku
akcyzowego, jezeli na mocy obowigzujgcych przepisow prawa sprzedaz oferowanego
przedmiotu zamoéwienia (towaru/ustugi) podlega obcigzeniu tymi podatkami.
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11.4 Prawidtowe ustalenie stawki podatku VAT lezy po stronie Wykonawcy. Wykonawca ma
obowigzek, przy obliczaniu ceny oferty, zastosowac stawke podatku VAT zgodng ze stanem
prawnym obowigzujgcym na dzien sktadania ofert.

11.5 Obliczenia ceny muszg by¢ dokonywane z doktadnos$cig do dwdch miejsc po przecinku.

11.6 Wykonawca zagraniczny, ktérego dotyczg przepisy ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od
towarow i wustug (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, 1598, 1852) dotyczace
wewnatrzwspolnotowego nabycia towardéw kalkuluje cene oferty bez uwzglednienia w nigj
kwoty naleznego w Polsce podatku VAT.

12. Tryb badania ofert oraz zasady odrzucenia oferty

12.1 W toku badania ofert Zamawiajgcy dokona sprawdzenia czy oferty spetniajg wymagania
formalne wynikajgce z tresci niniejszych WP oraz ogtoszenia o przetargu.

12.2 Zamawiajgcy dokona badania spetnienia wymaganych od Wykonawcéw warunkéw udziatu
w przetargu w oparciu o o$swiadczenia i dokumenty wskazane w pkt 5 WP zgodnie z formutg
~Spetnia/nie spetnia”.

12.3 W toku badania ofert Zamawiajgcy:

a) wezwie Wykonawcow, ktorzy w okreslonym terminie nie ztozyli wymaganych przez
Zamawiajgcego oswiadczen lub dokumentow, lub ktérzy nie ztozyli pethomocnictw, albo
ktérzy ztozyli wymagane przez Zamawiajgcego oswiadczenia i dokumenty, zawierajgce
btedy lub ktérzy ziozyli wadliwe petnomocnictwa, do ich zlozenia w wyznaczonym
terminie, chyba ze mimo ich ztozenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu z innych
powodow albo konieczne bytoby zamkniecie przetargu,

b) wezwie Wykonawcow, w wyznaczonym przez siebie terminie, do zlozenia wyjasnien
dotyczgcych oswiadczen lub dokumentéw i petnomocnictw wymaganych w niniejszym
przetargu,

12.4 W toku badania ofert Zamawiajacy moze zada¢ od Wykonawcow wyjasnien dotyczgcych
tresci ztozonych ofert.

12.5 Zamawiajgcy poprawi w ofercie:
a) oczywiste omyiki pisarskie,

b) oczywiste omyiki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c) inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty ze specyfikacjg istotnych warunkéw
zamoéwienia, niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty

— niezwlocznie zawiadamiajgc o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.
12.6 Zamawiajacy odrzuci oferte, jezeli:
a) jej tres¢ nie odpowiada tresci WP, z zastrzezeniem pkt. 12.5 WP,
b) Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w przetargu,

c) Wykonawca nie ztozyt w wyznaczonym terminie o$wiadczen, dokumentow
i petnomocnictw pomimo wezwania przez Zamawiajgcego do ich ztozenia,

d) Wykonawca nie zlozyt w wyznaczonym terminie wyjasnien dotyczgcych tresci oferty,
oswiadczen lub dokumentdéw i petnomocnictw pomimo wezwania przez Zamawiajgcego
do ich ztozenia,

e) Wykonawca ztozyt w ofercie nieprawdziwe oswiadczenia lub przedstawit nieprawdziwe
informacje mogace mie¢ wptyw na wybor oferty,

f) oferta dodatkowa bedzie zawiera¢ cene wyzszg niz zaoferowana w ztozonej ofercie,
g) oferta zawiera zastrzezenie jej zmiany lub uzupetnienia,

h) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji,

i) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia,
j) zawiera btedy w obliczeniu ceny,
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k) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omyiki, o ktérej mowa w pkt. 12.5 ¢) WP,

) Wykonawca postugiwat sie w celu sporzadzenia oferty osobami uczestniczgcymi po
stronie Zamawiajgcego w przygotowaniu i przeprowadzeniu postepowania,

m) jest niewazna na podstawie odrebnych przepiséw.

13. Opis kryteriéw, ktérymi Zamawiajacy bedzie sie kierowal przy wyborze oferty,
znaczenie kryteridw i sposobu oceny ofert

13.1 W niniejszym przetargu ocenie ofert bedag podlegaty oferty niepodlegajgce odrzuceniu.

13.2 Zamawiajgcy dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie nastepujgcego
kryterium oceny ofert: Kryterium cena brutto [Kc]: waga 100%

13.3 Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana w oparciu
0 nastepujgcg zasade:

KCmin (najnizsza cena w zakwalifikowanych ofertach)
Ke = - e X 100
KcCpad (cena oferty badanej)

13.4 Za najkorzystniejszg zostanie uznana oferta, ktéra na podstawie kryterium oceny ofert
uzyska najwyzszg ilos¢ punktow.

13.5 Obliczenia dokonywane bedg z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

13.6 W przypadku, o ktérym mowa w pkt. 11.6 WP, Zamawiajacy w celu oceny oferty doliczy do

przedstawionej w niej ceny podatek VAT, ktéry miatby obowigzek wptaci¢ zgodnie
Z obowigzujgcymi przepisami.

13.7 Jezeli nie mozna wybraé oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze dwie lub wiecej ofert
przedstawiajg takg samg cene, Zamawiajgcy wezwie Wykonawcoéw, ktérzy ztozyli oferty, do
ztozenia w terminie okreslonym przez Zamawiajgcego dodatkowych ofert cenowych.

13.8 Wykonawcy, sktadajgc oferty dodatkowe, nie mogg zaoferowaé cen wyzszych niz
zaoferowane w ztozonych ofertach.

14. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopeinione po wyborze oferty
w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia

14.1 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajgcy jednoczesnie zawiadomi
Wykonawcow, ktorzy ztozyli oferty o:

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko, siedzibe
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, ktérego oferte wybrano, uzasadnienie jej
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania
i adresy Wykonawcéw, ktorzy ziozyli oferty, a takze punktacje przyznang ofertom
w kazdym kryterium oceny ofert i {gczng punktacje,

b) Wykonawcach, ktérych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie.

14.2 Niezwtocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy zamiesci informacje,
o ktorych mowa w pkt. 14.1 a) WP, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie
dostepnym w swojej siedzibie.

14.3 Umowa w sprawie zamdwienia zostanie zawarta z Wykonawca, ktérego oferte Zamawiajgcy
wybrat jako najkorzystniejszg.

14.4 Osoba podpisujgca umowe musi by¢ umocowana do dziatania w imieniu Wykonawcy
w zakresie podpisania umowy.

14.5 Jezeli umocowanie do dziatania w imieniu Wykonawcy w zakresie podpisania umowy nie
bedzie wynikato z dokumentu rejestrowego lub innego dokumentu ztozonego wraz z oferta,
osoba reprezentujgca Wykonawce, przy podpisywaniu umowy, zobowigzana jest do
ztozenia dokumentu potwierdzajgcego jej umocowanie w powyzszym zakresie.
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14.6 Umocowanie musi by¢ ztozone w oryginale lub w formie kopii poswiadczonej za zgodnosé
Z oryginatem przez notariusza.

14.7 Wykonawcy wspolnie ubiegajgcych sie o zamoéwienie, ktorych oferta zostanie wybrana,
zobowigzani sg przed zawarciem umowy, ziozy¢ Zamawiajgcemu umowe regulujgca
wspotprace tych Wykonawcow. Wystarczajgce bedzie ztozenie kopii umowy potwierdzonej
za zgodnos$¢ z oryginatem przez Wykonawcow lub ich petnomocnika.

14.8 Jezeli Wykonawca, ktoérego oferta zostata wybrana, bedzie uchylat sie od zawarcia umowy,
Zamawiajgcy moze wybraC oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba ze zachodzg przestanki
uniewaznienia przetargu, o ktérych mowa w pkt. 15 WP.

14.9 Wykonawca ma obowigzek zawrze¢ umowe w miejscu i czasie wyznaczonym przez
Zamawiajgcego oraz zgodnie z warunkami okreslonymi w zatgczniku nr 4 do WP.

15. Informacje o zamknieciu przetargu
15.1 Zamawiajgcy zamknie przetarg, jezeli:
a) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajgcej odrzuceniu,

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamoéwienia i Zamawiajgcy nie moze zwiekszy¢ tej kwoty
do ceny najkorzystniejszej oferty,

c) w przypadku, o ktérych mowa w pkt. 13.7 i 13.8 WP, zostaty ztlozone oferty dodatkowe
o takiej samej cenie,

d) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujgca, ze prowadzenie postepowania lub
wykonanie zamowienia nie jest celowe,

e) postepowanie obarczone jest niemozliwg do usuniecia wadg uniemozliwiajgcg zawarcie
waznej umowy,

f) umowa moze by¢ niewazna na podstawie odrebnych przepisow,
g) Zamawiajgcy odwotat ogtoszenie i warunki przetargu.

15.2 O zamknigciu przetargu Zamawiajgcy zawiadomi, podajgc uzasadnienie, rownoczesnie
wszystkich Wykonawcow, ktérzy:

a) otrzymali WP — w przypadku zamkniecia przetargu przed uptywem terminu sktadania
ofert,

b) ztozyli oferty — w przypadku zamkniecia przetargu po uptywie terminu skfadania ofert.
16. Ogdbine warunki umowy

16.1 Ogodlne warunki umowy zawarte sg w zatgczniku nr 4 do WP.
16.2 Zamawiajgcy dopuszcza istotne zmiany postanowien zawartej umowy.

16.3 Wszelkie zmiany postanowien umowy mogg by¢ dokonywane - pod rygorem niewaznosci
- wytgcznie w formie pisemnej w postaci aneksu do umowy.

17. Pouczenie o sSrodkach ochrony prawnej

17.1 Zamawiajgcy oraz uczestnik przetargu moze zadac¢ uniewaznienia zawartej umowy, jezeli
strona tej umowy, inny uczestnik lub osoba dziatajgca w porozumieniu z nimi wptyneta na
wynik przetargu w sposob sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jezeli umowa
zostata zawarta na cudzy rachunek, jej uniewaznienia moze zgdac takze, ten na czyj
rachunek umowa zostata zawarta, lub dajgcy zlecenie.

17.2 Uprawnienie powyzsze wygasa z uptywem miesigca od dnia, w ktéorym uprawniony
dowiedziat sie o istnieniu przyczyny uniewaznienia, nie pozniej jednak niz z uptywem roku
od dnia zawarcia umowy.

18. Informacje o mozliwosci skltadania ofert czesciowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.
19. Informacje o mozliwosci sktadania ofert wariantowych

Zamawiajacy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.
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20.

20.

21.

22.

23.

24,
241

24.2

25.

Informacje dotyczaca walut obcych, w jakich moga by¢é prowadzone rozliczenia miedzy
Zamawiajacym a Wykonawca

Rozliczenia finansowe bedg realizowane w walucie polskiej.
Wymagania dotyczace zabezpieczenia nalezyteqgo wykonania umowy

Zamawiajacy nie wymaga wniesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.
Wymagania dotyczace wadium

Zamawiajacy nie wymaga whniesienia wadium.

Informacje dotyczace zwrotu kosztéw udzialu w przetargu
Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow udziatu w przetargu.
Informacje dotyczace podwykonawcéw

Wykonawca musi wskazaC w ofercie czesci zamodwienia, ktorych wykonanie powierzy
podwykonawcom.

Wykonawca moze powierzy¢ wykonanie cafoSci albo czesci zamowienia podwykonawcom.
Wykonawca ponosi wobec Zamawiajgcego petng odpowiedzialno$¢ za wyKkonanie
zamoOwienia przy pomocy podwykonawcow. Zlecenie wykonania czesci Ilub catosSci
zamoéwienia podwykonawcy nie zmienia zobowigzan Wykonawcy wobec Zamawiajgcego za
wykonanie tej czesci zamowienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za dziatanie, zaniechanie,
uchybienia i zaniedbania podwykonawcéw w takim zakresie, jak gdyby byty one dziataniami,
uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy.

Postanowienia koncowe

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) odwotania ogtoszenia i warunkoéw przetargu, w catosci lub w czesci w kazdym czasie,
b) zamkniecia przetargu bez dokonania wyboru oferty.
Zamawiajgcy od chwili udostepnienia warunkéw przetargu, a Wykonawca od chwili ztozenia
oferty zgodnie z ogtoszeniem przetargu sg obowigzani postepowaé zgodnie
z postanowieniami ogtoszenia, a takze warunkow przetargu.

Zataczniki

Zatacznik nr 1 - Formularz oferty.

Zatacznik nr 2 - O$wiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w przetargu.
Zatacznik nr 3 - Formularz cenowy.

Zatacznik nr 4 - Ogolne warunki umowy.

Zatacznik nr 5 - Opis przedmiotu zamoéwienia.
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