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1. Postanowienia ogólne 

1.1 Nazwa (firma) i adres organizatora przetargu, zwanego dalej Zamawiającym: 

Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych,  

01- 494 Warszawa 

ul. Księcia Bolesława 6 

Prowadzący sprawę: Sekcja Przetargów - Działu Przetargów i Zaopatrzenia 

Adres poczty elektronicznej: przetargi@itwl.pl 

Adres strony internetowej: www.itwl.pl 

tel.: 261 851 482 

1.2 Tryb udzielenia zamówienia: 

Postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu określonym w art. art. 701 i 703 -705 ustawy  
z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U. 2023 r. poz. 1610, 1615). 

1.3 Przetarg prowadzony jest w języku polskim.  

1.4 Ilekroć w niniejszej specyfikacji jest mowa o: 

a) K.C. – należy przez to rozumieć ustawę z dnia 23.04.1964r. Kodeks Cywilny (Dz. U.           
z 2023 r. poz. 1610, 1615). 

b) Wykonawcy – należy przez to rozumieć osobę fizyczną, osobę prawną albo jednostkę 
organizacyjną nieposiadającą osobowości prawnej, która ubiega się o udzielenie 
zamówienia, złożyła ofertę lub zawarła umowę w sprawie zamówienia, a także podmioty 
występujące wspólnie, 

c) Wykonawcy zagranicznym – należy przez to rozumieć Wykonawcę, o którym mowa  
w pkt. 1.4 b) WP, mającego swoją siedzibę lub miejsce zamieszkania poza terytorium 
Rzeczypospolitej Polskiej, 

d) obowiązku złożenia oferty lub innego wymaganego niniejszą specyfikacją dokumentu 
„pisemnie/ w formie pisemnej” - należy przez to rozumieć obowiązek złożenia przez 
Wykonawcę oświadczenia woli w sposób określony w art. 78 § 1 K.C. tj. - wyłącznie 
sposób polegający na złożeniu własnoręcznego podpisu na minimum ostatniej stronie 
dokumentu zawierającego oświadczenie woli przez każdego autora objętego nim 
oświadczenia woli. Podpis powinien być złożony przez osobę umocowaną do składania 
oświadczeń woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy, co najmniej w zakresie objętym 
niniejszym postępowaniem, w sposób umożliwiający jej identyfikację tj. zgodnie z formą 
reprezentacji Wykonawcy, określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, 
właściwym dla formy organizacyjnej Wykonawcy. Powyższych wymogów nie spełnia 
podpis na dokumencie przesłanym faksem lub drogą elektroniczną. Dokument nie musi 
być spisany osobiście, może być sporządzony ręcznie lub mechanicznie, 

e) WP – należy przez to rozumieć niniejsze „Warunki Przetargu”.   

1.5 Wykonawcy mogą wspólnie ubiegać się o udzielenie zamówienia. W takim przypadku 
Wykonawcy ustanawiają pełnomocnika do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie 
zamówienia albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia 
i solidarnej odpowiedzialności za jego realizację, na zasadach art. 366 K.C.  

1.6 Zamawiający udostępnia WP na stronie internetowej www.itwl.pl od dnia zamieszczenia 
ogłoszenia o przetargu na tej stronie do upływu terminu składania ofert. WP w formie 
papierowej można nieodpłatnie odebrać w siedzibie Zamawiającego w budynku Działu 
Przetargów i Zaopatrzenia - pok. nr 6 w godz. 8:00-15:00. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 
z dnia 27 kwietnia 2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 
danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 
dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119  
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, Zamawiający informuje, że: 

mailto:przetargi@itwl.pl
http://www.itwl.pl/
http://www.itwl.pl/
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a) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Instytut Techniczny Wojsk 
Lotniczych ul. Księcia Bolesława 6, 01-494 Warszawa, 

b) z Pełnomocnikiem ds. Ochrony Danych Osobowych w Instytucie Technicznym Wojsk 
Lotniczych może Pani/Pan skontaktować się poprzez adres e-mail: iodo@itwl.pl, 

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO  
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, 

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym 
udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 
ustawy Pzp, 

e) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 78 ust. 1 ustawy Pzp, 
przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli 
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas 
trwania umowy, 

f) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana 
dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, 
związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; 
konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp, 

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane  
w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO, 

h) posiada Pani/Pan: 

 na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana 
dotyczących, 

 na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych, 

 na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia 
przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa  
w art. 18 ust. 2 RODO, 

 prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy 
uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących 
narusza przepisy RODO, 

i) nie przysługuje Pani/Panu: 

 w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych 
osobowych, 

 prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO, 

 na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych 
osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych 
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO, 

j) przysługuje Pani/Panu Prawo do wniesienia skargi do organu nadzorczego na 
niezgodne z RODO przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. 
Organem właściwym dla przedmiotowej skargi jest Prezes Urzędu Ochrony Danych 
Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 

1.7 Opis przedmiotu przetargu 

2.1 Przedmiot zamówienia: Dostawa do siedziby Zamawiającego prenumeraty czasopism 
polskich i zagranicznych w roku 2024. CPV: 22200000-2, 79980000-7. 

2.2 Opis przedmiotu zamówienia znajduje się w załączniku nr 5 do WP.  

2.3 Miejsce realizacji zamówienia: Instytut Techniczny Wojsk Lotniczych, ul. Księcia Bolesława 
6, 01-494 Warszawa. 

2. Termin wykonania zamówienia 

Termin realizacji zamówienia: 01.01.2024 r. do 31.12.2024 r. 
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4. Warunki udziału w przetargu oraz opis sposobu dokonywania oceny spełnienia tych 
warunków 

4.1 O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy spełniają następujące 
warunki udziału w przetargu, dotyczące: 

a) posiadania uprawnień do wykonywania określonej działalności lub czynności, jeżeli 
przepisy prawa nakładają obowiązek ich posiadania,  

b) posiadania wiedzy i doświadczenia, 

c) posiadania odpowiedniego potencjału technicznego oraz osób zdolnych do wykonania 
zamówienia, 

d) sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia. 

4.2 Zamawiający dokona badania spełnienia wymaganych od Wykonawców warunków udziału  
w przetargu w oparciu o oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 5 WP. 

5. Wykaz oświadczeń i dokumentów, jakie mają dostarczyć Wykonawcy w celu 
potwierdzenia spełnienia warunków udziału w przetargu 

5.1   W celu potwierdzenia spełnienia warunków, o których mowa w pkt. 4.1 WP Wykonawca 
złoży Zamawiającemu oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w przetargu - zgodnie  
z wzorem stanowiącym załącznik nr 2 do WP. 

5.2 W celu potwierdzenia spełniania warunku określonego w pkt. 4.1 a) WP do oferty należy 
załączyć aktualny odpis z właściwego rejestru albo aktualne zaświadczenie z centralnej 
ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu 
do rejestru lub zgłoszenia, wystawionego nie wcześniej niż 6 miesięcy przed upływem 
terminu składania ofert. 

5.3 Wykonawca zagraniczny, zamiast dokumentów, o których mowa w pkt. 5.2 WP składa 
dokument lub dokumenty, wystawione w kraju, w którym ma siedzibę lub miejsce 
zamieszkania, potwierdzające odpowiednio, że nie otwarto jego likwidacji ani nie ogłoszono 
upadłości. 

Jeżeli w kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsca zamieszkania, nie wydaje się 
dokumentów, o których mowa powyżej, zastępuje się je dokumentem zawierającym 
oświadczenie złożone przed notariuszem, właściwym organem sądowym, administracyjnym 
albo organem samorządu zawodowego lub gospodarczego odpowiednio kraju pochodzenia 
osoby lub kraju, w którym Wykonawca ma siedzibę lub miejsce zamieszkania. 

Ww. dokumenty powinny być wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem 
składania ofert. 

5.4 Oświadczenia i dokumenty, jakie mają dostarczyć Wykonawcy wspólnie ubiegający 
się o udzielenie zamówienia, w celu potwierdzenia spełnienia warunków udziału  
w przetargu. 

a) w celu potwierdzenia spełniania warunków, o których mowa w pkt. 4.1 WP Wykonawcy 
wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia złożą Zamawiającemu wraz z ofertą 
podpisane przez pełnomocnika Wykonawców oświadczenie, o którym mowa w pkt. 5.1 
WP.  

Zamawiający bierze pod uwagę łączne spełnianie powyższych warunków udziału  
w przetargu przez Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia. 

b) w celu potwierdzenia spełniania warunku, o którym mowa w pkt. 4.1 a) WP każdy  
z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia złoży 
Zamawiającemu wraz z ofertą dokumenty, o których mowa w pkt. 5.2 WP.  

6. Informacje o sposobie porozumiewania się Zamawiającego z Wykonawcami oraz 
przekazywania oświadczeń i dokumentów wraz ze wskazaniem osób uprawnionych do 
porozumiewania się z Wykonawcami 

6.1 W niniejszym przetargu oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiający 
i Wykonawcy przekazują drogą elektroniczną na dane teleadresowe wskazane w pkt. 1.1 
WP.  
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6.2 Jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują oświadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz 
informacje drogą elektroniczną, każda ze stron na żądanie drugiej niezwłocznie potwierdza 
fakt ich otrzymania. 

6.3 Powyższe nie dotyczy oferty, składanych wraz z nią oświadczeń i dokumentów oraz 
oświadczeń i dokumentów składanych w wyniku wezwania do uzupełnienia, dla 
których obowiązuje wyłącznie forma pisemna. 

6.4 Forma pisemna dopuszczalna jest zawsze. 

6.5 Pracownikami Zamawiającego uprawnionymi do porozumiewania się z Wykonawcami są:  

a) w sprawach formalnych – Iwona Łaszewska, Janusz Sibilski, Anna Łęgowik,  

b) w sprawach dotyczących przedmiotu zamówienia – Lidia Rejnert. 

6.6 Informacje i wyjaśnienia związane z prowadzonym przetargiem można uzyskać od 
poniedziałku do piątku w godz. 8.00 - 15.00.  

7. Wyjaśnienie i zmiana treści WP  

7.1 Wykonawca może zwracać się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści WP. Zamawiający 
udzieli odpowiedzi na wszystkie pytania Wykonawcy niezwłocznie – pod warunkiem, że 
wniosek o wyjaśnienie treści wpłynął do Zamawiającego nie później niż do końca dnia,  
w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert. Treść zapytań wraz  
z wyjaśnieniami Zamawiający umieści na stronie internetowej www.itwl.pl. bez ujawniania 
źródła zapytania. 

7.2 Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści WP wpłynie po upływie terminu składania wniosku,  
o którym mowa w pkt. 7.1 WP, lub będzie dotyczył udzielonych wyjaśnień, Zamawiający 
może udzielić wyjaśnień lub pozostawić wniosek bez rozpoznania. 

7.3 Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg terminu składania wniosku,  
o którym mowa w pkt. 7.1 WP. 

7.4 Zamawiający może, przed upływem terminu składania ofert, zmienić treść WP. Dokonaną 
zmianę WP Zamawiający umieści na stronie internetowej www.itwl.pl 

7.5 Wyjaśnienia oraz zmiany treści WP są wiążące dla Wykonawcy. 

8. Termin związania ofertą 

8.1 Wykonawcy będą związani ofertą przez okres 60 dni. Bieg terminu związania ofertą 
rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert. 

8.2 Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania 
ofertą.  

9. Opis sposobu przygotowywania ofert  

9.1 Forma składanych dokumentów 

a) ofertę wraz z dokumentami składa się w formie pisemnej, zgodnie z pkt. 1.4 d) WP. 
Oferta Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia musi być 
podpisana przez pełnomocnika tych Wykonawców. 

b) wymagane jest, aby kompletna oferta sporządzona była w języku polskim. W przypadku 
dołączenia do oferty dokumentów wymaganych w WP, wystawionych w innym języku, niż 
polski, Zamawiający wymaga załączenia do nich tłumaczenia na język polski. 

c) w oryginale lub w formie kopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez 
notariusza należy złożyć wraz z ofertą pełnomocnictwa, o których mowa w pkt. 9.2 h) 
WP, 

d) wszystkie dokumenty składane wraz z ofertą, z wyłączeniem wymienionych w pkt. 9.1 c) 
WP należy złożyć jako oryginały lub ich kopie poświadczone za zgodność  
z oryginałem przez Wykonawcę. Zamawiający będzie żądać przedstawienia oryginału lub 
notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu, w przypadku, gdy załączona do oferty kopia 
zostanie uznana przez Zamawiającego za nieczytelną lub jej treść będzie budziła 
wątpliwości, co do prawdziwości dokumentu. W przypadku Wykonawców wspólnie 

http://www.itwl.pl/
http://www.itwl.pl/
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ubiegających się o udzielenie zamówienia kopie dokumentów dotyczących odpowiednio 
Wykonawcy muszą być poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. 

9.2 Sposób przygotowania oferty 

a) Wykonawcy zobowiązani są zapoznać się dokładnie z informacjami zawartymi  
w WP i przygotować ofertę zgodnie z wymaganiami w nich określonymi. 

b) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.  

c) ofertę należy sporządzić czytelnie, w sposób trwały (np. na maszynie do pisania, 
komputerze, ręcznie długopisem lub nieścieralnym atramentem itp.). 

d) wszystkie strony oferty i załączników stanowiących jej integralną część powinny być  
dodatkowo ponumerowane i parafowane przez osobę(-by) podpisującą (-ce) ofertę. 

e) poprawki lub zmiany (również przy użyciu korektora) w ofercie, muszą być parafowane 
własnoręcznie przez osobę (-y) podpisującą (-e) ofertę. 

f) oferta musi być sporządzona na formularzach o treści zgodnej z wzorami stanowiącymi 
załączniki do WP. 

g) Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia przedkładają wraz  
z ofertą pełnomocnictwo,  

h) ofertę powinien poprzedzać spis dokumentów z podaniem stron, na których się 
znajdują. Wskazane jest złożenie dokumentów w kolejności ich powoływania Kompletna 
oferta musi zawierać: 

 wszystkie dokumenty, o których mowa w pkt. 5 WP, 

 dokument ustanawiający pełnomocnika do reprezentowania Wykonawców  
w postępowaniu o udzielenie niniejszego zamówienia albo do reprezentowania  
w niniejszym postępowaniu wraz z uprawnieniem do zawarcia umowy o wykonanie 
niniejszego zamówienia i solidarnej odpowiedzialności za jego realizację, na 
zasadach art. 366 K.C., w przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia, 

 pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy w zakresie złożenia (podpisania) 
oferty i innych oświadczeń Wykonawcy składanych wraz z ofertą, w przypadku gdy 
upoważnienie do złożenia tych dokumentów nie wynika z bezpośrednio z dokumentu 
rejestrowego lub innego dokumentu, właściwego dla formy organizacyjnej 
Wykonawcy, 

 wypełniony Formularz oferty (załącznik nr 1 do WP) i Formularz cenowy (załącznik 
nr 3 do WP), 

i) dokumenty dołączone do oferty, których złożenia nie wymaga WP nie będą podlegały 
ocenie przez Zamawiającego, 

j) ofertę należy złożyć w opakowaniu (np. kopercie), uniemożliwiającym otwarcie i zapoznanie 
się z treścią oferty przed upływem terminu otwarcia ofert. Opakowanie musi zostać 
opatrzone nazwą i adresem Wykonawcy oraz napisem: 

“Oferta w postępowaniu prowadzonym w trybie przetargu nr 1/D-62/7823/ 
P-PU/2023/D. Nie otwierać przed dniem 13.11.2023 r., godz. 10.00”.   

k) Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty.  

9.3 Zmiana i wycofanie oferty 

a) Wykonawca może wprowadzić zmiany lub wycofać złożoną ofertę przed upływem 
terminu do składania ofert.  

b) zmiana oferty musi zostać złożona w miejscu i według zasad obowiązujących przy 
składaniu ofert. Opakowanie (np. koperta) zawierające zmianę musi być dodatkowo 
opatrzone napisem „ZMIANA OFERTY”.  

c) wycofanie oferty następuje poprzez złożenie oświadczenia w formie pisemnej, w miejscu  
i według zasad obowiązujących przy składaniu ofert. Oświadczenie musi być złożone 
przez osobę umocowaną do składania oświadczeń woli w imieniu i na rzecz Wykonawcy, 
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w sposób umożliwiający jej identyfikację tj. zgodnie z formą reprezentacji Wykonawcy, 
określoną w dokumencie rejestrowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy 
organizacyjnej Wykonawcy, który musi zostać złożony wraz z oświadczeniem. 
Opakowanie (np. koperta) zawierające oświadczenie oraz wyżej wskazany dokument musi 
być dodatkowo opatrzone napisem „WYCOFANIE OFERTY”. 

9.4 Tajemnica przedsiębiorstwa 

a) oferty składane w przetargu są jawne i podlegają udostępnianiu przez Zamawiającego od 
chwili ich otwarcia, z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa  
w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jeżeli Wykonawca, nie 
później niż w terminie składania ofert, zastrzegł, że nie mogą być udostępniane.  

b) przez tajemnicę przedsiębiorstwa, zgodnie z ustawą z dnia 16.04.1993 r. o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji (Dz. U. 2022 r. poz. 1233), rozumie się informacje techniczne, 
technologiczne, organizacyjne przedsiębiorstwa lub inne informacje posiadające wartość 
gospodarczą, które jako całość lub w szczególnym zestawieniu i zbiorze ich elementów 
nie są powszechnie znane osobom zwykle zajmującym się tym rodzajem informacji albo 
nie są łatwo dostępne dla takich osób, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub 
rozporządzania nimi podjął, przy zachowaniu należytej staranności, działania w celu 
utrzymania ich w poufności. 

c) informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa powinny zostać przekazane przez 
Wykonawcę w taki sposób, aby Zamawiający mógł z łatwością określić zakres informacji 
objętych tajemnicą. Zaleca się, aby powyższe informacje zostały umieszczone 
w osobnym opakowaniu (np. kopercie) złożonym wraz z ofertą i zatytułowanym 
„TAJEMNICA PRZEDSIĘBIORSTWA” bądź w inny sposób odróżniający je od reszty 
oferty. Brak wyraźnego zastrzeżenia i oznakowania takich informacji będzie skutkował ich 
ujawnieniem. 

d) Wykonawca nie może zastrzec informacji dotyczących nazwy i adresu Wykonawcy, ceny, 
terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności.  

e) zastrzeżenie informacji, które nie stanowią tajemnicy przedsiębiorstwa skutkowało będzie 
wyłączeniem w stosunku do takich informacji rygoru tajemnicy przedsiębiorstwa. 

10. Miejsce oraz termin składania i otwarcia ofert 

10.1 Oferty należy składać w siedzibie Zamawiającego w Warszawie przy ul. Księcia Bolesława 
6, w Kancelarii Jawnej (Budynek nr 1, pokój nr 5). 

10.2 Termin składania ofert upływa w dniu 13.11.2023 r. o godz. 10:00 (za termin złożenia oferty 
przyjmuje się termin wpłynięcia oferty do Kancelarii Jawnej Zamawiającego). 

10.3 Niniejszy wymóg odnosi się również do pozostałych dokumentów składanych wraz z ofertą. 

10.4 Wszystkie oferty otrzymane przez Zamawiającego po terminie określonym w pkt. 10.2 WP 
zostaną zwrócone bez ich otwierania. Decydujące znaczenie dla oceny zachowania 
powyższego terminu ma data i godzina wpływu oferty do Kancelarii Jawnej Zamawiającego, 
a nie data jej wysłania przesyłką pocztową czy kurierską. 

10.5 Otwarcie ofert bez udziału Wykonawców nastąpi w dniu 13.11.2023 r. o godz. 10:15,  
w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, przy ul. Księcia Bolesława 6, w Dziale Przetargów 
i Zaopatrzenia, pokój nr 7. 

10.6 W trakcie otwarcia ofert nie będą otwierane oferty, które zostały wycofane przez 
Wykonawców przed upływem terminu do składania ofert.  

11. Opis sposobu obliczenia ceny  

11.1 Cena oferty musi być wyrażona w złotych polskich (PLN).  

11.2 Cena oferty musi uwzględniać całkowity wydatek ponoszony przez Zamawiającego 
względem Wykonawcy z tytułu realizacji zamówienia (np. koszty transportu, ubezpieczenia, 
załadunku, rozładunku, gwarancji, cła, odprawy celnej itd.).  

11.3 Cenę oferty należy określić w kwocie brutto z uwzględnieniem podatku VAT oraz podatku 
akcyzowego, jeżeli na mocy obowiązujących przepisów prawa sprzedaż oferowanego 
przedmiotu zamówienia (towaru/usługi) podlega obciążeniu tymi podatkami. 
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11.4 Prawidłowe ustalenie stawki podatku VAT leży po stronie Wykonawcy. Wykonawca ma 
obowiązek, przy obliczaniu ceny oferty, zastosować stawkę podatku VAT zgodną ze stanem 
prawnym obowiązującym na dzień składania ofert. 

11.5 Obliczenia ceny muszą być dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

11.6 Wykonawca zagraniczny, którego dotyczą przepisy ustawy z dnia 11.03.2004r. o podatku od 
towarów i usług (Dz. U. z 2023 r. poz. 1570, 1598, 1852) dotyczące 
wewnątrzwspólnotowego nabycia towarów kalkuluje cenę oferty bez uwzględnienia w niej 
kwoty należnego w Polsce podatku VAT. 

12. Tryb badania ofert oraz zasady odrzucenia oferty 

12.1 W toku badania ofert Zamawiający dokona sprawdzenia czy oferty spełniają wymagania 
formalne wynikające z treści niniejszych WP oraz ogłoszenia o przetargu. 

12.2 Zamawiający dokona badania spełnienia wymaganych od Wykonawców warunków udziału  
w przetargu w oparciu o oświadczenia i dokumenty wskazane w pkt 5 WP zgodnie z formułą 
„spełnia/nie spełnia”. 

12.3 W toku badania ofert Zamawiający: 

a) wezwie Wykonawców, którzy w określonym terminie nie złożyli wymaganych przez 
Zamawiającego oświadczeń lub dokumentów, lub którzy nie złożyli pełnomocnictw, albo 
którzy złożyli wymagane przez Zamawiającego oświadczenia i dokumenty, zawierające 
błędy lub którzy złożyli wadliwe pełnomocnictwa, do ich złożenia w wyznaczonym 
terminie, chyba że mimo ich złożenia oferta Wykonawcy podlega odrzuceniu z innych 
powodów albo konieczne byłoby zamknięcie przetargu,  

b) wezwie Wykonawców, w wyznaczonym przez siebie terminie, do złożenia wyjaśnień 
dotyczących oświadczeń lub dokumentów i pełnomocnictw wymaganych w niniejszym 
przetargu, 

12.4 W toku badania ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców wyjaśnień dotyczących 
treści złożonych ofert. 

12.5 Zamawiający poprawi w ofercie: 

a) oczywiste omyłki pisarskie, 

b) oczywiste omyłki rachunkowe, z uwzględnieniem konsekwencji rachunkowych 
dokonanych poprawek, 

c) inne omyłki polegające na niezgodności oferty ze specyfikacją istotnych warunków 
zamówienia, niepowodujące istotnych zmian w treści oferty 

– niezwłocznie zawiadamiając o tym Wykonawcę, którego oferta została poprawiona. 

12.6 Zamawiający odrzuci ofertę, jeżeli: 

a) jej treść nie odpowiada treści WP, z zastrzeżeniem pkt. 12.5 WP, 

b) Wykonawca nie spełnia warunków udziału w przetargu, 

c) Wykonawca nie złożył w wyznaczonym terminie oświadczeń, dokumentów  
i pełnomocnictw pomimo wezwania przez Zamawiającego do ich złożenia, 

d) Wykonawca nie złożył w wyznaczonym terminie wyjaśnień dotyczących treści oferty, 
oświadczeń lub dokumentów i pełnomocnictw pomimo wezwania przez Zamawiającego 
do ich złożenia, 

e) Wykonawca złożył w ofercie nieprawdziwe oświadczenia lub przedstawił nieprawdziwe 
informacje mogące mieć wpływ na wybór oferty, 

f) oferta dodatkowa będzie zawierać cenę wyższą niż zaoferowana w złożonej ofercie, 

g) oferta zawiera zastrzeżenie jej zmiany lub uzupełnienia, 

h) jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu 
nieuczciwej konkurencji, 

i) zawiera rażąco niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia, 

j) zawiera błędy w obliczeniu ceny, 
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k) wykonawca w terminie 3 dni od dnia doręczenia zawiadomienia nie zgodził się na 
poprawienie omyłki, o której mowa w pkt. 12.5 c) WP, 

l) Wykonawca posługiwał się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi po 
stronie Zamawiającego w przygotowaniu i przeprowadzeniu postępowania, 

m) jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów. 

13. Opis kryteriów, którymi Zamawiający będzie się kierował przy wyborze oferty, 
znaczenie kryteriów i sposobu oceny ofert 

13.1 W niniejszym przetargu ocenie ofert będą podlegały oferty niepodlegające odrzuceniu.  

13.2 Zamawiający dokona wyboru oferty najkorzystniejszej na podstawie następującego 
kryterium oceny ofert: Kryterium cena brutto [Kc]: waga 100% 

13.3 Ocena ofert w zakresie przedstawionego kryterium zostanie dokonana w oparciu  
o następującą zasadę: 

 

                   Kcmin (najniższa cena w zakwalifikowanych ofertach) 
      Kc = ------------------------------------------------------------------ x 100 

                         Kcbad (cena oferty badanej) 
 

13.4 Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, która na podstawie kryterium oceny ofert 
uzyska najwyższą ilość punktów.  

13.5 Obliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

13.6 W przypadku, o którym mowa w pkt. 11.6 WP, Zamawiający w celu oceny oferty doliczy do 
przedstawionej w niej ceny podatek VAT, który miałby obowiązek wpłacić zgodnie 
z obowiązującymi przepisami. 

13.7 Jeżeli nie można wybrać oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert 
przedstawiają taką samą cenę, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli oferty, do 
złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego dodatkowych ofert cenowych. 

13.8 Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen wyższych niż 
zaoferowane w złożonych ofertach. 

14. Informacje o formalnościach, jakie powinny zostać dopełnione po wyborze oferty 
w celu zawarcia umowy w sprawie zamówienia  

14.1 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający jednocześnie zawiadomi 
Wykonawców, którzy złożyli oferty o: 

a) wyborze najkorzystniejszej oferty, podając nazwę (firmę) albo imię i nazwisko, siedzibę 
albo miejsce zamieszkania i adres Wykonawcy, którego ofertę wybrano, uzasadnienie jej 
wyboru oraz nazwy (firmy) albo imiona i nazwiska, siedziby albo miejsca zamieszkania  
i adresy Wykonawców, którzy złożyli oferty, a także punktację przyznaną ofertom  
w każdym kryterium oceny ofert i łączną punktację, 

b) Wykonawcach, których oferty zostały odrzucone, podając uzasadnienie.  

14.2 Niezwłocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający zamieści informacje,  
o których mowa w pkt. 14.1 a) WP, na stronie internetowej oraz w miejscu publicznie 
dostępnym w swojej siedzibie. 

14.3 Umowa w sprawie zamówienia zostanie zawarta z Wykonawcą, którego ofertę Zamawiający 
wybrał jako najkorzystniejszą. 

14.4 Osoba podpisująca umowę musi być umocowana do działania w imieniu Wykonawcy  
w zakresie podpisania umowy. 

14.5 Jeżeli umocowanie do działania w imieniu Wykonawcy w zakresie podpisania umowy nie 
będzie wynikało z dokumentu rejestrowego lub innego dokumentu złożonego wraz z ofertą, 
osoba reprezentująca Wykonawcę, przy podpisywaniu umowy, zobowiązana jest do 
złożenia dokumentu potwierdzającego jej umocowanie w powyższym zakresie. 
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14.6 Umocowanie musi być złożone w oryginale lub w formie kopii poświadczonej za zgodność  
z oryginałem przez notariusza.  

14.7 Wykonawcy wspólnie ubiegających się o zamówienie, których oferta zostanie wybrana, 
zobowiązani są przed zawarciem umowy, złożyć Zamawiającemu umowę regulującą 
współpracę tych Wykonawców. Wystarczające będzie złożenie kopii umowy potwierdzonej 
za zgodność z oryginałem przez Wykonawców lub ich pełnomocnika. 

14.8 Jeżeli Wykonawca, którego oferta została wybrana, będzie uchylał się od zawarcia umowy, 
Zamawiający może wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert bez 
przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, chyba że zachodzą przesłanki 
unieważnienia przetargu, o których mowa w pkt. 15 WP. 

14.9 Wykonawca ma obowiązek zawrzeć umowę w miejscu i czasie wyznaczonym przez 
Zamawiającego oraz zgodnie z warunkami określonymi w załączniku nr 4 do WP. 

15. Informacje o zamknięciu przetargu 

15.1 Zamawiający zamknie przetarg, jeżeli: 

a) nie złożono żadnej oferty niepodlegającej odrzuceniu, 

b) cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, którą Zamawiający zamierza 
przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia i Zamawiający nie może zwiększyć tej kwoty 
do ceny najkorzystniejszej oferty, 

c) w przypadku, o których mowa w pkt. 13.7 i 13.8 WP, zostały złożone oferty dodatkowe  
o takiej samej cenie, 

d) wystąpiła istotna zmiana okoliczności powodująca, że prowadzenie postępowania lub 
wykonanie zamówienia nie jest celowe,  

e) postępowanie obarczone jest niemożliwą do usunięcia wadą uniemożliwiającą zawarcie 
ważnej umowy, 

f) umowa może być nieważna na podstawie odrębnych przepisów, 

g) Zamawiający odwołał ogłoszenie i warunki przetargu. 

15.2 O zamknięciu przetargu Zamawiający zawiadomi, podając uzasadnienie, równocześnie 
wszystkich Wykonawców, którzy: 

a) otrzymali WP – w przypadku zamknięcia przetargu przed upływem terminu składania 
ofert, 

b) złożyli oferty – w przypadku zamknięcia przetargu po upływie terminu składania ofert. 

16. Ogólne warunki umowy  

16.1 Ogólne warunki umowy zawarte są w załączniku nr 4 do WP. 

16.2 Zamawiający dopuszcza istotne zmiany postanowień zawartej umowy. 

16.3 Wszelkie zmiany postanowień umowy mogą być dokonywane - pod rygorem nieważności  
- wyłącznie w formie pisemnej w postaci aneksu do umowy. 

17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej  

17.1 Zamawiający oraz uczestnik przetargu może żądać unieważnienia zawartej umowy, jeżeli 
strona tej umowy, inny uczestnik lub osoba działająca w porozumieniu z nimi wpłynęła na 
wynik przetargu w sposób sprzeczny z prawem lub dobrymi obyczajami. Jeżeli umowa 
została zawarta na cudzy rachunek, jej unieważnienia może żądać także, ten na czyj 
rachunek umowa została zawarta, lub dający zlecenie. 

17.2 Uprawnienie powyższe wygasa z upływem miesiąca od dnia, w którym uprawniony 
dowiedział się o istnieniu przyczyny unieważnienia, nie później jednak niż z upływem roku 
od dnia zawarcia umowy. 

18. Informacje o możliwości składania ofert częściowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

19. Informacje o możliwości składania ofert wariantowych 

Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 
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20. Informacje dotycząca walut obcych, w jakich mogą być prowadzone rozliczenia między 
Zamawiającym a Wykonawcą 

Rozliczenia finansowe będą realizowane w walucie polskiej.  

20. Wymagania dotyczące zabezpieczenia należytego wykonania umowy 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

21. Wymagania dotyczące wadium 

Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium. 

22. Informacje dotyczące zwrotu kosztów udziału w przetargu 

Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w przetargu. 

23. Informacje dotyczące podwykonawców 

Wykonawca musi wskazać w ofercie części zamówienia, których wykonanie powierzy 
podwykonawcom. 

Wykonawca może powierzyć wykonanie całości albo części zamówienia podwykonawcom. 
Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za wykonanie 
zamówienia przy pomocy podwykonawców. Zlecenie wykonania części lub całości 
zamówienia podwykonawcy nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za 
wykonanie tej części zamówienia. Wykonawca jest odpowiedzialny za działanie, zaniechanie, 
uchybienia i zaniedbania podwykonawców w takim zakresie, jak gdyby były one działaniami, 
uchybieniami lub zaniedbaniami samego Wykonawcy. 

24. Postanowienia końcowe 

24.1 Zamawiający zastrzega sobie prawo do: 
a) odwołania ogłoszenia i warunków przetargu, w całości lub w części w każdym czasie, 
b) zamknięcia przetargu bez dokonania wyboru oferty. 

24.2 Zamawiający od chwili udostępnienia warunków przetargu, a Wykonawca od chwili złożenia 
oferty zgodnie z ogłoszeniem przetargu są obowiązani postępować zgodnie  
z postanowieniami ogłoszenia, a także warunków przetargu. 

25. Załączniki 

Załącznik nr 1 - Formularz oferty. 

Załącznik nr 2 - Oświadczenie o spełnianiu warunków udziału w przetargu. 

Załącznik nr 3 - Formularz cenowy. 

Załącznik nr 4 - Ogólne warunki umowy. 

Załącznik nr 5 - Opis przedmiotu zamówienia. 

 


